[image: image1.png]



АРБУЗИНСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
23.02.2017                                                Арбузинка                                      № 77

Про забезпечення підготовки

документів райдержадміністрації 


Відповідно до статей 2, 13, 16 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», Регламенту Арбузинської  ра
йонної державної адміністрації, затвердженого  розпорядженням голови райдержадміністрації від 30.01.2015 № 16, Інструкції з діловодства у Арбузинській районній державній адміністрації,  затвердженої розпорядженням голови райдержадміністрації від 12.03.2012 № 118, на виконання розпорядження голови облдержадміністрації від 09.02.2017 № 36-р «Про забезпечення підготовки документів облдержадміністрації», з метою належної організації підготовки документів на виконання доручень голови районної державної адміністрації:

1. Доручити керівникам  структурних підрозділів райдержадміністрації, забезпечити виконання доручень голови районної державної адміністрації щодо підготовки відповідних документів у такі строки:

1) доручення, які.мають разовий характер і не потребують отримання додаткової інформації для їх підготовки, - терміново, протягом 1 дня;
2) доручення на підготовку проектів  розпоряджень голови  райдержадміністрації з кадрових питань, документів з організації засідань нарад (порядок денний, довідки, список запрошених тощо), протоколів нарад, листів-доручень, листів-запитів, інших ініціативних листів - протягом 3 днів;

3) доручення на підготовку проектів розпоряджень голови райдержадміністрації з основної діяльності, протоколів засідань колегії райдержадміністрації - протягом 6 днів;

4)  доручення на підготовку проектів розпоряджень голови райдержадміністрації щодо затвердження положень, інструкцій, заходів – протягом 15 днів.

2. Контроль за виконанням  цього розпорядження  покласти на заступника голови райдержадміністрації Василенко А.О.
Голова райдержадміністрації 





                О.В.Палій 
